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Outil numérique de création de support de communication : CANVA
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• Travaux pratiques

Objectif de séance : 

1) Rappel sur les bonnes questions avant de créer un support de 

communication

2) Découvrir l’outil CANVA

3) Créer un support au choix (affiche, flyer, newsletter, etc.)
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Définir son objectif 

Pourquoi faites-vous ce support ?

• Vous faire connaître ?
• Informer sur une promotion ou un

évènement ?
• Fournir un support de présentation à vos

partenaires ?

Le support et la façon de délivrer le message,
seront différents en fonction de votre objectif
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Définir sa cible

A qui allez vous vous adresser ? 

• Qui sont ces personnes ? Critères 
sociodémographiques : sexe, âge, lieu de vie etc. 

• Mais surtout quels sont leurs centres d’intérêts ? 
• Quels médias consomment t’ils ? (Réseaux sociaux, 

presse locale, etc. ?)
• Quels sont leurs besoins ? leurs envies ? leurs 

frustrations ? 

Ne vous limitez pas aux critères démographiques. Il 
faut comprendre au mieux votre cible pour bien 
communiquer avec elle. 
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Définir son message 

Quelles sont les informations que vous 
souhaitez faire passer à votre cible ? 

Quel ton souhaitez vous utiliser ? Drôle, 
informatif, professionnel ?

Quels sont les éléments visuels que vous 
souhaitez voir apparaitre ? Votre logo ? 
Logo des partenaires ? Photos ?
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Définir son support

En fonction de votre objectif et de votre cible

1. A quoi va-t-il servir ? A de l’impression ? Aux 
réseaux sociaux ? 

2. 1Votre support de communication doit 
parvenir à toucher votre cible. 

Exemple : il ne semble pas pertinent de communiquer sur 
Instagram si votre cible est une personne retraitée. 

Exemples de support : affiche, flyer, plaquette, support de 
présentation type PowerPoint, vidéo promotionnelle, carte de 
visite, logo, grille tarifaire, etc.
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L’outil Canva

C’est un outil très complet qui permet de : 

• Créer tout types de supports ( flyers, affiches, 

postes réseaux sociaux etc.) 

• En partant de 0 ou en utilisant des templates (des 

modèles) => pas besoin de tout créer soit même 

Vous y trouverez aussi des banques d’images, des 

éléments préconçus, de polices, etc. 
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Travaux pratique 

=> www.canva.com

• Création d’une affiche « événement »

http://www.canva.com/
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Créer son compte CANVA

Etapes : 
1) Ouvrir une boite mail personnelle
2) Ouvrir CANVA : www.canva.com
3) Cliquer sur « s’inscrire » en haut à droite de l’écrit
4) Entrer son adresse mail
5) Aller chercher le code arrivé par mail sur votre adresse mail et l’entrée 

sur la page Canva pour « Terminer la Connexion »
6) Vous êtes connectés
7) Plusieurs questions vous sont posées en arrivant sur Canva : 

membres de votre équipe ?, êtes vous une association ? Etc. 

Bon à savoir : la version « Canva Solidaire » de Canva est gratuite pour les 
associations sur demande auprès du site Canva. Elle vous donne accès à 
davantage de fonctionnalité et de modèles de supports

http://www.canva.com/
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Créer un support en partant d’un modèle: 
1) Choisir un Template (modèle) existant

Cela permet de : 

• Créer un support 

rapidement 

• Choisir le bon format 

• S’inspirer 
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Créer un support en partant d’un modèle: 
2) Modifier un template

Tout est modifiable sur 

votre template. Vous 

pouvez supprimer, 

ajouter ou encore 

transformer la base 

existante
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Créer un support en partant de zéro :

3) Importer un élément

Cela permet par exemple 
d’insérer : 
• le logo d’un partenaire
• Une photo de l’activité de 

l’association
• Une photo de l’édition 

précédente d’un 
événement
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Créer un support en partant de zéro :

1) Choisir le bon format

En cherchant par mots 

clés vous êtes sûrs de 

travailler à partir d’un 

format général pré 

paramétré
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Créer un support en partant de zéro :

2) Ajouter des éléments

• Chercher par mots clés dans 
la barre de recherche 

• En français mais aussi en 
anglaise (souvent plus de 
choix)

• Différents types d’éléments : 
Photos, vidéos …

• Certaines sont gratuites, 
d’autres payantes (version 
payante)
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Créer un support en partant de zéro :

3) Ajouter du texte

Comme pour les images il 

est possible de choisir et 

modifier sa police ou 

d’utiliser des templates 

préconçus
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Enregistrer et télécharger

1) Cliquer sur 

partager

2) Choisir son 

format de 

téléchargement

3) Télécharger
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Mentions légales 

1) Les informations sur votre association

D’après les articles R.123-237 et R. 123-238 du code du commerce, toutes personnes immatriculées au Registre du Commerce et des 

Sociétés doit renseigner pour tout document publicitaire les mentions suivantes :

• La dénomination sociale (nom de l'association) ainsi que l’adresse du siège sociale / Le numéro R.C.S suivi du nom de la ville où 

l’immatriculation est enregistrée / La forme juridique de l’association pour les associations et le numéro de SIREN / Le montant du 

capital pour les sociétés. Pour les affiches, flyers, etc., ces mentions sont obligatoires. 

2) Les informations environnementales pour les supports « print »

• La mention "Ne pas jeter sur la voie publique" n’est régie par aucune loi, elle n’est donc pas obligatoire sur les documents (flyer, 

dépliant, affiche, etc.) mais fortement conseillée. C’est une précaution pour le donneur d'ordre car il est responsable des insalubrités 

causées par ses produits publicitaires sur la voie publique. 

• Le logo « triman » est obligatoire si vous avez choisi un papier recyclable. 
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Quelques autres fonctionnalités de CANVA

1) Créer d’autre type de support : carte de visite, CV, plannings, 

graphiques, calendriers, livres photos, etc.

2) Partager des supports de travail avec d’autres personnes (ex : les 

membres de la commission Animation de mon association qui travaille 

avec moi à un événement)

3) Des outils pour les entreprises, pour les établissements scolaires, etc. 



Questions diverses


